海南省财政国库支付局文件
琼库支业〔2014〕225号
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	海南省财政国库支付局关于进一步规范
支出经济分类科目应用的通知
省直各预算部门（单位）、各会计站、市县（区）支付局（会管中心）：
为加强单位财政财务管理，提高会计信息质量，我局于2012年下发了《关于规范支出经济分类科目应用的通知》（琼库支业〔2012〕81号）。近年来，随着国家出台和修订一系列法规政策和财务管理制度，部分经济业务事项的性质和核算口径发生了变化，为适应这些变化，我们对琼库支业〔2012〕81号文所附《支出经济分类科目应用规范例举表》予以修订，现印发给你们，请在用款申请录入、审核和会计核算时规范应用。
　　附件：《支出经济分类科目应用规范例举表》
                       海南省财政国库支付局
                        2014年12月17日
 


	附件
	
	
	

	支出经济分类科目应用规范例举表

	序号
	经济业务事项
	争议分类
	统一分类
	说明

	
	一、工资福利支出类事项
	
	
	

	1
	为长期聘用人员缴纳社会保险费
	列入社会保障缴费，还是其他工资福利支出
	列入社会保障缴费
	按经济事项性质，不按人员身份界定

	2
	长期聘用人员的节日补贴
	列入其他工资福利杂项支出，还是其他对个人和家庭的补助
	列入其他工资福利支出
	属于工作福利

	3
	乡村组织在职和离任村干部人员工资、绩效工资、年终一次性奖金
	是否列入工资福利支出
	在任的列入工资福利支出二级明细科目，离任列入退休费
	乡村组织视同预算单位管理

	4
	支教和特岗教师人员的工资
	是否在“其他工资福利支出”下增设明细科目核算
	根据人员身份列入基本工资或长期聘用人员工资，不需另设明细科目核算；如没有签订劳动合同，临时聘用的列入劳务费
	视同长期聘用人员管理

	5
	志愿者的生活补贴、交通补贴
	列入其他对个人和家庭补助支出，还是编制外长期聘用人员工资
	长期驻村的志愿者列入其他工资福利支出；如没有签订劳动合同的临时志愿者，列入劳务费
	长期在岗协同本单位工作，视同长期聘用人员管理

	6
	单位办公小区聘用的保安（一年以上）工资
	列入长期聘用人员工资，还是物业管理费
	若属单位长期聘用则列入其他工资福利支出--长期聘用人员工资，否则列入劳务费
	以是否签订劳动用工合同为准，如属物业公司员工，由物业公司支付其工资，不在单位发放工资

	7
	误餐、夜餐补助
	列入出差补助，还是工资福利支出中的伙食补助费
	列入工资福利支出--伙食补助费
	误餐补助不属于出差期间发生的费用

	8
	退休返聘人员的工资
	列入哪个支出经济分类科目
	列入工资福利支出-长期聘用人员工资
	视同长期聘用人员管理

	9
	长期聘用专家、学者的工薪、劳务支出
	列入劳务费，还是其他工资福利支出
	如果与个人签订劳动用工合同则列入其他工资福利支出；如果与对方单位以劳务输出形式签订合同的列入劳务费
	按签订合同的对象和性质划分

	
	二、商品和服务支出类事项
	
	
	

	10
	支付长期聘用或借用人员在食堂的工作午餐费用
	列入伙食费、伙食补助费还是工作误餐费
	其他商品和服务支出——工作午餐费
	按经济事项性质，不按人员身份界定

	11
	派出所、拘留所、戒毒所、看守所值班人员用餐费
	列入工作午餐费，还是伙食补助费
	午餐列入其他商品和服务支出——工作午餐费，其他时段符合误餐、夜餐补助条件的，按误餐、夜餐的标准制表发放补助，不得报销餐票。财政部和公安部文件有规定的，从其规定
	

	12
	购买达不到固定资产标准的零星的办公桌椅
	列入办公费，还是办公设备购置费
	视单位管理需要，之前已批量列入固定资产的，新增零星办公设备继续相同管理，列入其他资本性支出-办公设备购置；否则列入办公费
	

	13
	购买不够固定资产标准的办公设备、器具和软件支出
	列入办公设备购置费，还是办公费
	不够固定资产标准的办公设备、器具购置费用列入办公费；大批量购置的如单位按固定资产管理，列入办公设备购置或专用设备购置；属于实验室消耗性器材的列入专用材料费；应用软件属于无形资产，列入信息网络及软件购置更新
	

	14
	学校教学需要购买的大批单项金额较小，合计金额较大，但使用年限不到一年的设备器具等
	列入其他办公费、其他商品和服务支出，还是办公设备购置费、专用设备购置
	一般列入办公费，如属于实验室用品则列入专用材料费
	虽属大批同类物资，但使用时间不到一年，不属于资本性支出

	15
	学校购买的试卷、粉笔等教学支出
	列入办公费，还是其他商品和服务支出
	列入专用材料费
	

	16
	单位购买的色带、内存条、硒鼓等耗材
	列入办公费，还是固定资产维修费
	色带、硒鼓等购置支出列入办公费，内存条列入维修（护）费
	不属于资本性支出；色带、硒鼓等属于耗材，内存条属于配件，功能性损坏无法正常使用，需要更换，属于维修

	17
	办公室用的茶叶、矿泉水、卫生纸等费用
	列入其他办公费，还是其他商品和服务支出
	列入办公费
	

	18
	机票换票、退票手续费支出
	列入差旅费，还是手续费
	出差过程中发生的一并归入差旅费，否则列入手续费
	

	19
	银行手续费、账户管理费
	是否列入手续费
	列入手续费
	账户管理费属零星费用，可统一列入手续费

	20
	物品的空运费、快递费用
	列入哪类支出经济分类科目
	列入邮电费
	

	21
	卫生清运费
	列入清洁卫生费，还是其他商品和服务支出
	列入物业管理费-卫生费
	

	22
	押解、追捕中发生的食宿、交通费用
	列入哪类支出经济分类科目
	列入差旅费
	

	23
	组织本单位工作人员赴外省学习、调研、考察或专题培训，签订协议由旅行社承办发生的全部费用
	列入差旅费、培训费，还是其他商品和服务支出
	除专题培训列入培训费外，其他列入差旅费
	

	24
	因工作需要白天在香港开展工作，晚上回深圳住，是否按出国（境）领取各项补助
	是否列入因公出国（境）费用
	列入因公出国（境）费
	境外工作期间均按境外标准领取补助

	25
	出国培训费
	列入因公出国（境）费用，还是培训费
	列入因公出国（境）费用
	

	26
	因工作需要，需在境外工作一段时间或者设有临时办公室，其发生的办公费用、在境外组织的会议支出
	是否都列入因公出国（境）费用
	根据单位工作性质划分，如具有境外工作职能，境外开展工作发生的费用视同境内划分支出经济分类处理
	出国（境）费侧重食宿、差旅和培训等费用，不包括开展业务活动，如组织境外招商

	27
	墙壁补漏、更换水龙头等零星维修费
	列入维修（护）费，还是其他商品和服务支出
	列入维修（护）费
	

	28
	有线电视费、省领导干部境外收视费
	列入哪类支出经济分类科目
	列入租赁费
	视同专用通迅网

	29
	会议安排的考察活动支出
	列入会议费，还是接待费
	与会议主题内容相关的列入会议费
	考察活动属于会议组成部分

	30
	单位座谈会用餐、群体活动聚餐费用
	列入会议费，还是其他商品和服务支出
	以会议形式召开的，列入会议费，否则列入其他商品和服务支出。
	视是否以会议组织形式出现

	31
	大型活动发生的制作聘书费用
	是否列入其他商品和服务支出
	列入会议费或其他商品和服务支出
	以是否会议期间为准

	32
	横幅、彩旗、彩球等费用
	是否列入其他商品支出-宣传广告费
	如与会议相关则列入会议费，无直接关系列入其他商品和服务支出-宣传广告费
	

	33
	召开会议时购买的笔记本、笔、墨水等费用
	列入办公费，还是会议费
	列入会议费
	

	34
	春节、元旦等节假日邀请离退休、调离人员回单位座谈发生的餐费
	列入接待费，还是其他商品和服务支出
	列入会议费
	

	35
	召开会议邀请贵宾发生的来回机票款
	列入差旅费，还是会议费
	列入会议费
	邀请的贵宾不是本单位工作人员，不能列入差旅费

	36
	没有下文通知的日常会议、临时培训所发生的费用
	列入会议费，还是培训费
	列入会议费或培训费
	以实际经济事项为准

	37
	研讨会、招聘会、职称评审会期间发生的食宿等费用
	列入其他商品和服务支出，还是会议费
	列入会议费
	属于会议活动的费用

	38
	单位举办运动会的支出
	列入哪类支出经济分类科目
	与运动会有直接关系的支出均列入会议费
	运动会视同一种会议形式

	39
	评审机构或学校举办的各类文艺、体育比赛和考试，发给评委补助、监考补助和工作人员补助，支出的饮用水费、工作餐等考评费用
	列入劳务费、培训费、会议费等科目，还是按项目集中反映，比如在其他商品与服务支出下增设明细科目集中反映（如增设中招考试费等）
	会议期间的评委补助、监考补助、工作人员补助、饮用水费、工作餐等考评费用，列入相关会议费，其他情况列入其他商品和服务支出；发给外部人员的补助列入劳务费，本单位人员按规范津补贴处理
	与单位无劳动聘用关系的人员支出，列入劳务费

	40
	招生、就业活动中的餐费、付给个人的补贴等费用
	列入哪类支出经济分类科目
	会议期间的费用列入会议费，接待发生的餐费列入接待费，属于误餐的按误餐补助规定办理；付给个人的劳务费用列入劳务费，其他费用列入其他商品和服务支出等
	

	41
	大型活动委托经营公司策划和承办，如剪彩活动。包含有会议费、晚宴、场地布置费、灯光音响费、演出费、参观考察费、接送客人交通费、聘请礼仪小姐等临时人员劳务费、鲜花篮等费用，经营公司开具的发票内容均为会务费
	这类活动费是列入会议费还是按经济事项具体划分？如按经济事项具体划分，则又与承办单位开具的发票不符，也无法按会议费的标准核报，应如何归类
	按照业务的主要经济事项列入相应的支出经济分类科目。发票列明主要经济事项的依发票内容列支，否则依合同的主要经济内容
	

	42
	单位的一次性项目如“某某联席会议”支出
	全部列入会议费，还是在其他商品与服务支出下增设“某某联席会议”核算
	除直接为会议准备的费用列入会议费外，其他均按实际支出划分经济分类
	如联席会议属于一个松散组织形式，按一般业务对待，仅会议期间的费用列入会议费

	43
	组织外单位人员培训，拨付给培训机构的培训费用
	列入培训费，还是其他商品和服务支出
	列入培训费
	培训费支出不区分本单位或外单位人员

	44
	到市县或省外参加会议或业务培训所产生的费用，如会务费、培训费、住宿费、燃料费和资料费等
	列入差旅费、会议费，还是培训费
	符合规定收取的培训费列入培训费，其他列入差旅费
	出差发生的异地燃料费支出随同差旅费报销

	45
	接待来宾的宴请费、与业务有关的景点门票等支出
	列入公务接待费，还是其他商品和服务支出
	列入公务接待费
	

	46
	“外宾接待费”支出的人员范围
	列入哪类支出经济分类科目
	单位具有接待外宾的职能，其接待境外人员的接待费可列入公务接待费-外宾接待
	以单位的工作职能职责划分

	47
	单位提供公共服务的作业车辆所发生的支出，如：垃圾清扫车、消防车辆等等，单位自备发电机消耗的油料支出
	列入公务用车运行维护费、其他交通费用，还是其他商品和服务支出
	垃圾清扫车、消防车、发电机等油料支出列入专用燃料费，执法执勤车油料列入公务用车运行维护费，属于其他交通工具，列入其他交通费。
	专用燃料费反映用于业务工作设备的车、船设施的油料。燃料消耗主要不是解决交通问题

	48
	执法机构的制服支出，医护人员的工作服、体育老师运动服、职业学校老师劳保服支出，文艺演出（周转）服装支出，单位运动会或演出个人服装支出
	列入被装购置费、专用材料费，还是其他商品和服务支出
	符合国务院规定的制服列入被装购置费，专用演出服装和劳保服装列入专用材料费，单位运动会服装列入其他商品和服务支出
	

	49
	从外单位抽调人员协助本单位调研、检查、办案，以及邀请专家、学者、教练、教师等人员讲课、教研、检测鉴定和调查考察等所发生的食宿、交通、劳务费用和其他费用
	列入差旅费、招待费，还是其他商品和服务支出
	会议或培训期间发生的列入会议或培训费，非会议或培训发生的租车及燃料列入公务用车运行维护费，出差发生的食宿和交通费用列入差旅费，其他费用列入其他商品和服务支出
	抽调或邀请外单位人员协助本单位工作发生的支出，除给付个人的报酬外，原则上视同本单位人员支出

	50
	护理伤病人员的费用
	列入哪类支出经济分类科目
	人工费列入劳务费，其他费用列入其他商品和服务支出
	

	51
	新闻记者补助支出
	列入其他工资福利支出，还是其他对个人和家庭补助支出
	列入劳务费
	

	52
	律师服务费、中介机构服务费
	列入委托业务费，还是劳务费
	列入劳务费
	属于人工劳务费用

	53
	项目设计费、评审费、预算编制费
	列入其他商品和服务支出，还是咨询费或劳务费
	列入劳务费
	

	54
	管理部门组织考试开支的巡视费、监考费、考场租金、的士车票、汽油费
	列入劳务费，还是其他商品和服务支出
	给外单位人员的巡视、监考补助列入劳务费，本单位的按规范津补贴规定办理；考场租金列入租赁费，汽油费列入公务用车运行维护费，的士车票列入其他交通费用
	

	55
	“委托业务费”科目的使用范围包括哪些内容
	根据琼财库[2011]64号文与外单位签定协议发生的支出是否可以在该科目列支
	单位由于项目业务管理或组织实施的需要，与非下属的预算单位签订合同协议，拨付综合性的项目资金，除已有明确支出经济分类科目的项目外，全部列入委托业务费
	

	56
	测绘费、评估费
	列入其他商品和服务支出，还是劳务费
	列入劳务费
	委托业务费包括人工和材料等综合性的耗费，劳务费主要包括人工费用

	57
	开车到常驻地以外地区调研、考察、办案等发生的燃料费等车辆支出
	列入差旅费，还是公务用车运行维护费
	发生的燃料费列入差旅费
	出差发生的异地燃料费支出随同差旅费报销

	58
	洗车费、停车费
	列入公务用车运行维护费，还是其他交通费用
	列入公务用车运行维护费
	

	59
	联防巡逻队车辆燃油费
	列入公务用车运行维护费，还是其他商品和服务支出
	列入公务用车运行维护费
	巡逻车不属于工作设备设施

	60
	私车公用报销合理的燃料费
	是否列入其他商品和服务支出
	出差的列入差旅费，其他的列入公务用车运行维护费
	私车公用视同公务活动用车；出差发生的异地燃料费支出随同差旅费报销

	61
	出差市县或下乡的车辆燃油费
	是否列入差旅费
	列入差旅费
	出差发生的异地燃料费支出随同差旅费报销

	62
	学校教学需要购买的液化气，面粉、油、糖等
	列入专用材料费，还是其他商品和服务支出
	列入专用材料费
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