附件

2011年“五一”国际劳动节行政值班安排表
	日  期
	部  室
	姓  名
	联系电话
	带班领导

	5月2日
	宣传新闻部
	周忠林
	13907560004
	谢协驹

13907623472


注意事项：
1.总值班室设在新址办公楼205房，电话：66893398；
2.值班时间为8：30—17：30，值班室钥匙由办公楼值班校警负责保管。

    3.夜间值班由保卫部安排校警执行，校警值班电话：66893757。

    4.行政值班人员要认真做好值班情况记录，并签名。

5.值班电话呼叫转移至值班人员手机设置方法：

开通： *57*手机号码#

取消： #57#
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