附件：         
海南医学院第四届教职工
代表大会第四次会议筹备工作领导小组名单

组  长：  廖小平
副组长：  吕传柱 陈玉民(常务)
组  员：  曾  渝  陈志斌  黄元华 孙公凯 牟忠林 李  伟  黎岳南  谢协驹  史济纯  黄魁林 林连波 张  伟   胡  浪  林英姿  王身坚  郭  宇 吴建辉 陈政宏      周世标   陈  奋  蔺东伟 秦  愉 周代锋 陈汉诗   
下设秘书组、会务组、宣传组：

秘书组
组  长： 张  伟

组  员：胡  浪  郭  宇  吴建辉   徐向国  庞小曼

黄  武  刘文化  颜剑波   杨  旭
会务组
组  长： 陈政宏
组  员： 蔺东伟   庞小曼  韩  霞  郝美娟  李春报  
覃业亮   雷浩泽  严  静  高中桥  

宣传组
组  长： 王身坚
组  员： 王雪岭   朱峰锋  王媛媛  杨钥
1、秘书组工作职责：

（1）起草《海南医学院2011年行政工作报告》、《海南医学院2011年教育事业费决算和2012年教育事业费预算报告》、《海南医学院教职工监督委员会2011年工作报告》；

（2）撰写领导讲话稿；

（3）起草大会相关决议（草案）。

2、会务组工作职责：

（1） 起草本次教代会实施方案。

（2） 草拟召开教代会的请示及相关文件。

（3） 负责会议的组织、协调工作。

（4） 印制大会相关文件、会议材料。

（5） 会场布置（商后勤总公司）。

（6） 推荐大会主席团成员建议名单、列席代表名单。

（7） 撰写会议筹备工作报告。

（8） 提出大会的日程及准备会议程序、主持词等。

3、宣传组工作职责：

（1） 大会前的舆论宣传及校园氛围的营造（彩旗、横幅、标语、会场横幅等）。
（2） 大会期间的摄影和宣传报道等。
