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	关于工作午餐补助经费报账审核
及入账有关事项的通知
各核算站：
为进一步明确工作午餐补助经费的使用管理，现将有关事项通知如下：
   一、工作午餐补助经费支出统一列“其他商品和服务支出-工作午餐费”经济科目。
二、由财政直接划拨到省机关事务管理局的“三大集中办公区”各单位的工作午餐补助经费，实行专项核算、专款专用，如有结余，不退单位，由财政统一另行处理。各核算站根据琼财行[2009]134号文及厅国库处提供的转账凭证，同时列收列支，做好相关账务处理。
三、非“三大集中办公区”的单位，分别按以下情况处理：
（一）单位没有内部食堂的，可实行午餐定点的办法，由单位与定点餐厅统一签订协议，支付时凭定点协议和定点餐厅开具的发票按期进行支付。非定点餐厅的发票不予报销。
（二）单位有内部食堂且实行委托经营的，凭委托协议和被委托公司开具的发票报账。
（三）单位有内部食堂并自行管理的，单位应安排专人负责登记收支台账，每月凭支出清单（或本单位实际用餐人次统计表）经主管领导审核签字后报销冲账。
（四）工作午餐补助经费不得以任何形式发放给个人，单位结余的工作午餐补助经费可调剂用于其他公用支出。
      二○○九年四月二十八日
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