附件二：

海南医学院“颂歌献给党”拉歌比赛工作任务分工表
	序号
	内容
	具体工作任务
	部门
	负责人
	完成时间

	1
	总指挥
	指挥协调活动全过程
	党办、组织人事部
	黎岳南

张  伟
	活动全程

	2
	人员

通知
	通知学校领导
	校长办公室
	陈  灿
	6月9日前



	
	
	通知学校行政、教辅、二级院、部、室（所、中心），各直属机构负责人
	校长办公室
	陈  灿
	

	
	
	通知附院党委及各党总支书记、副书记
	附院党委
	陈少兴
	

	
	
	通知二级院、部（系）党总支（直属支部）书记、副书记，团委书记，辅导员以及全体学生班团干部、学生党员
	学生工作部
	冯  武
	

	3
	歌咏

比赛

准备

及会

场布

置
	背景设计及制作
	宣传新闻部
	余  丽
	

	
	
	凳子、座椅、条桌的搬运及排放等
	国资部
	李巍景
	

	
	
	组织合唱队参赛
	各参赛队
	领  队
	

	
	
	撰写、审修学校领导比赛前讲话稿
	党委办公室
	张  伟
	

	
	
	安排主席台座次，摆放桌布、姓名牌、矿泉水
	校长办公室
	陈  灿
	6月9日前



	
	
	安排各代表队座次、奖牌或获奖证书制作
	工会办公室
	陈政宏
	

	
	
	安排500个学生座位
	学生工作部
	冯  武
	

	
	
	维持会场秩序
	保卫部
	谭美权
	

	
	
	根据比赛时间调课
	教务部
	林英姿
	

	
	
	晚会主持人选定及串词编写、礼仪引导员选派、比赛评委邀请、评分细则、比赛分数统计
	团委
	符琬聆
	

	
	
	音响、灯光、现场麦克风安装、调试
	团委
	符琬聆
	

	
	
	现场摄影、摄像及报道
	宣传新闻部
	余  丽
	

	
	
	现场鲜花摆放、会场保洁、供电及灯光（安排电工现场值班）、龙华校区学生来回接送
	后勤总公司
	蔺东伟
	

	4
	现场指挥
	现场工作安排、协调及指挥
	团委、工会办
	符琬聆

庞小曼
	比赛当晚全程


